
Stand: Juni 2022 

Antragstellende(r) 
Name, Vorname 

Anschrift (Straße, Hausnummer, PLZ, Ort) 

E-Mail Telefon 

 
 

Landkreis Cloppenburg 
Bauamt 
Eschstraße 29 
49661 Cloppenburg 

 
 

Antrag auf Altunterlagen/Akteneinsicht 

Angaben zum gesuchten Objekt* 

Anschrift (Straße, Hausnummer, PLZ, Ort) 

Gemarkung Flur Flurstück 

Name, Vorname ehem. Bauherr(in), (vor BJ 1982) altes Aktenzeichen 

Objektbezeichnung/Baumaßnahme (z.B. Wohnhaus, Garage, Stall, Anbau etc.) Baujahr des Objektes 

*siehe Informationsblatt 
 

Ich/Wir bitte(n) zum oben genannten Objekt um Übersendung folgender Bauunterlagen 

Genehmigungsbescheid Bauzeichnungen Statik 

Wohn-/Nutzflächenberechnung & Berechnung des umbauten Raumes 

Baubeschreibung 

Sonstiges   

 
Übersendung der Unterlagen an die o.g. E-Mail Adresse 

 

Ich/Wir bitte(n) zum oben genannten Objekt um Akteneinsicht vor Ort 

 
Ich versichere, dass ich Eigentümer(in) bzw. Bauherr(in) des oben genannten Objektes bin (siehe beigefügten 
Nachweis) bzw. vom Eigentümer/von der Eigentümerin bzw. Bauherrn/Bauherrin bevollmächtigt bin: 

 

Personalausweis   Grundbuchauszug  Kaufvertrag 

Vollmacht des Eigentümers / der Eigentümerin 
 
 

Die anfallenden Kosten (siehe beigefügtes Informationsblatt) werden von mir/uns übernommen. 
 
 
 
 
 

Datum und Unterschrift des/der Eigentümers(in) oder dessen/deren Bevollmächtigten 



Stand: Juni 2022 

 

Informationsblatt 
zur Anforderung von Altunterlagen/Akteneinsicht 

 
Der Erfolg der Bauaktenrecherche des Bauamtes hängt im Wesentlichen von der Vollständigkeit 
Ihrer Angaben ab!  
Bauverfahren vor 1982: Für die Anforderung von Altunterlagen/Akteneinsicht werden das Baujahr 
des Objektes sowie der Name, Vorname der ehem. Bauherrin/des ehemaligen Bauherrn und ggf. das 
alte Aktenzeichen benötigt.  
Bauverfahren ab 1982: In der Regel ist die Anschrift des gesuchten Objektes ausreichend. 
 
Unabhängig vom Baujahr und im jeden Fall anzugeben:  Gemarkung/Flur/Flurstück, 
Objektbezeichnung/Baumaßnahme (z.B. Wohnhaus, Garage, Stall, Anbau, …). 

 
 

Hinweis: 
Bei fehlender Kenntnis zu den notwendigen Angaben können Sie sich bei der jeweiligen Gemeinde 
bzw. Stadt erkundigen. 
 
 
Wie kann ich Altunterlagen anfordern bzw. Akteneinsicht nehmen? 
- Füllen Sie den Antrag zur Anforderung von Altunterlagen/Akteneinsicht vollständig aus. 
- Senden Sie Ihren Antrag per Post, Fax oder E-Mail an den 
 

Landkreis Cloppenburg Bauamt 
Eschstraße 29 
49661 Cloppenburg 
 

Fax:  04471/ 15 414 
E-Mail:  bauamt@lkclp.de 
 

- Nach Zugang des Antrages erfolgt die Bearbeitung, die einige Zeit in Anspruch nehmen kann. 
- Die angeforderten Bauunterlagen erhalten Sie grundsätzlich per E-Mail. 
 

Sollte eine Akteneinsicht im Kreishaus angezeigt oder von Ihnen gewünscht sein, setzen 
wir uns zur Terminvereinbarung mit Ihnen in Verbindung!  
 

 
Wie hoch sind die Kosten? 
Die Kosten werden nach Zeitaufwand ermittelt. Sie betragen bei digitaler Auskunft für ein 
einfaches Wohnhaus ca. 50 €, für ein einfaches Gewerbevorhaben ca. 70 €.  
Bei der Bereitstellung der erbetenen Unterlagen in Papierform fallen weitere Kosten für Kopien und Porto an.  
 
 

Ihr Team vom Bauamt  
des Landkreises Cloppenburg 
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